POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 56/2024
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 2 wrze$nia 2024 r.

w sprawie okreslenia zakresu zadan i kompetencji prodzickanow Wydziatu Administracji
i Nauk Spotecznych Politechniki Warszawskiej w kadencji 2024-2028

Na podstawie § 52 ust. 5 pkt 4 Statutu Politechniki Warszawskiej zarzadza sie,

CO nastgpuje:

§1

Do wspolnego zakresu zadan prodziekanow na Wydziale Administracji i Nauk Spotecznych,

naleza:

1) realizacja strategii rozwoju wydziatu w ramach strategii Uczelni;

2) nadzor nad komisjami, zespotami, pelnomocnikami i innymi podmiotami powotanymi
przez dziekana;

3) sprawy nagrod, odznaczen, stypendiéw i innych wyrdznien pracownikoéw wydziatu,

4) ocena i przygotowanie wydziatu do oceny kierunkéw studiow prowadzonej przez Polska
Komisje Akredytacyjng i inne organizacje akredytujace;

5) przygotowywanie dokumentow sprawozdawczych z prowadzonej dziatalnosci;

6) nadzor nad opracowaniem informacji publikowanych na stronie internetowej i w mediach
spoteczno$ciowych wydziatu;

7) wspolpraca z jednostkami, komisjami i zespotami PW, innymi uczelniami, administracja
publiczng i otoczeniem spoteczno-gospodarczym;

8) reprezentowanie wydzialu w wydarzeniach i na uroczystosciach wewnetrznych
i zewnetrznych;

9) wykonywanie innych prac doraznie zleconych przez dziekana, zwigzanych z zakresem

wykonywanych zadan.

§2

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. nauczania na Wydziale Administracji i Nauk
Spotecznych naleza:

1)

2)
3)

4)

5)

organizowanie, administrowanie 1 nadzér nad prowadzeniem dziatalnosci dydaktycznej

w ramach kierunkow studiow prowadzonych na wydziale, w tym:

a) sprawy rekrutacji,

b) nadzor nad podziatem, planowaniem i organizacja zaje¢ dydaktycznych,

€) nadzor nad prowadzeniem zaje¢ dydaktycznych, realizacjg programéw, plandw
i procedur dyplomowania,

d) nadzor nad jako$cig ksztalcenia na Wydziale, w tym sprawy akredytacji krajowej
| zagranicznej,

e) dziatania zwigzane z ankietyzacjg studentow,

f) nadzor nad dokumentacja procesu dydaktycznego, aktualizacjg i uzupetnianiem danych
w systemach informatycznych wspomagajacych obstuge studiéw i ich stosowaniem;

opracowywanie projektu oferty zaje¢ dydaktycznych dla innych wydziatlow PW;

inicjowanie 1 organizowanie zmian programu studiow, nowych kierunkoéw studiow

I nowych form ksztalcenia na wydziale;

inicjowanie, organizowanie, wspomaganie 1 nadzér nad formami ksztalcenia

prowadzonymi na wydziale;

wspolpraca w zakresie prowadzenia studiow doktoranckich.



§3

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. studenckich na Wydziale Administracji i Nauk
Spotecznych naleza:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

9

sprawy socjalno-bytowe, zdrowotne i rekreacji studentow;

sprawy stypendialne i sprawy kredytow studenckich;

sprawy studenckich praktyk zawodowych;

wspotpraca z samorzadem studenckim i organizacjami studenckimi;

nadzor nad kotami naukowymi;

organizacja uroczystoSci na wydziale, w tym inauguracji roku akademickiego
i uroczystego rozdania dyplomow;

organizacja wspotpracy ze szkotami $rednimi, spotkan z kandydatami na studia oraz
targow pracy;

koordynacja wnioskowania, realizacji 1 rozliczania projektow dydaktycznych
na wydziale;

koordynacja dzialan w zakresie udzialu wydzialu w rankingach kierunkow i uczelni
wyzszych;

10) sprawy miedzynarodowej wymiany studentow;

11) sprawy odpowiedzialno$ci dyscyplinarnej studentow;

12) wspotpraca z Bibliotekg Glowna;

13) utrzymywanie wigzi ze srodowiskami absolwentow wydziatu.

§4

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. nauki na Wydziale Administracji i Nauk Spotecznych
naleza:

1)

2)

3)

planowanie, organizowanie i koordynowanie dziatalno$ci naukowej w ramach dyscyplin

naukowych reprezentowanych na wydziale, w tym:

a) analiza aktywnosci naukowej pracownikow wydzialu, ocena osiggnie¢ naukowych
| proponowanie dziatan podnoszacych jakos¢ badan naukowych i ich wynikow,

b) koordynacja wnioskowania, realizacji 1 rozliczania projektow naukowych
na wydziale;

C) sprawy pozyskiwania $rodkoéw finansowych na dziatalno$¢ naukowa i dziatalno$é
wspomagajacg t¢ dziatalnos¢,

d) wspotpraca w zakresie dziatalnosci naukowej z jednostkami PW, innymi uczelniami,
instytucjami naukowymi, podmiotami gospodarczymi i administracjg publiczna,

e) inicjowanie i koordynowanie dziatan w zakresie organizacji konferencji i innych
wydarzen naukowych na wydziale,

f) sprawy zwigzane z uczestnictwem pracownikow Wydzialu w konferencjach
naukowych,

g) koordynowanie publikacji prac naukowych pracownikow wydzialu, w tym
wydawanych w Oficynie Wydawniczej PW,

h) nadzor nad gromadzeniem i wprowadzaniem danych dotyczacych dziatalnosci
naukowej i1 rozwoju kadry naukowej do systemow sprawozdawczych, w tym Bazy
Wiedzy PW, systemu POL-on, PBN i innych baz danych zawierajgcych informacje
0 nauce,;

realizacja i koordynacja dziatan zwigzanych z ewaluacjg jako$ci dziatalno$ci naukowe;j

w dyscyplinach naukowych prowadzonych na wydziale, w tym analiza i ocena osiaggnig¢

naukowych pracownikéw pod katem wypelniania kryteriow ewaluacyjnych,;

wspotpraca z radami naukowymi dyscyplin prowadzonych na wydziale, wtym

w zakresie:



a) zadan zwigzanych z ewaluacjg jakosci dziatalno$ci naukowe;j,

b) polityki naukowej i strategii rozwoju dyscypliny naukowej,

c) wartosci wielkoS$ci kryterialnych w zakresie dziatalno$ci naukowej,
d) prowadzenia postepowan w sprawie nadania stopni naukowych,

e) podziatu srodkéw finansowych na badania naukowe,

f) nagrod naukowych.

§5

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. ogolnych na Wydziale Administracji i Nauk
Spotecznych naleza:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)
8)

9)

inicjowanie 1 nadzorowanie dziatan zmierzajacych do doskonalenia organizacji
| zarzadzania Wydziatem, sporzadzanie analiz i przedktadanie propozycji zmian;

dbanie o bezpieczenstwo prawne Wydzialu, nadzér nad tworzeniem 1 stosowaniem
wewnetrznych aktéw prawnych wydziatu;

koordynowanie dziatan zmierzajacych do realizacji strategii rozwoju wydziatu w ramach
strategii Uczelni;

organizacja promocji wydzialu, w tym nadzor nad prowadzeniem strony internetowej
i mediow spotecznosciowych wydziatu;

koordynowanie spraw zwigzanych z posiedzeniami rady wydziatu;

przygotowywanie 1 koordynacja opracowywania dokumentéw sprawozdawczych
z zakresu dziatalnosci wydziatu;

koordynacja postepowan konkursowych prowadzonych na wydziale;

inicjowanie i1 koordynowanie wspélpracy z administracja publiczng i otoczeniem
spoteczno-gospodarczym;

sprawy zwigzane z informatyzacja Wydziatu,

10) nadzor nad zakupami wyposazenia, sprzetu i oprogramowania, w tym nad realizacja

zamoOwien publicznych;

11) sprawy zwigzane z kontrolg i audytem wewngetrznym;
12) sprawy z zakresu bezpieczenstwa, ochrony mienia wydziatu, ochrony informacji

niejawnych i danych osobowych;

13) wspotpraca z organizacjami zwigzkowymi dziatajacymi na wydziale.

§ 6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Krzysztof Zaremba



